
予算書作成 チェック 交通費・人件費の記入と把握

部門長 学術部長 会計（兼子会計）

予算書の提出期限：理事会の承認が必要な場合＊ ：予定月の前月理事会3日前
理事会の承認が不必要な場合 ：予定月の前月17日（20日発送のため）

棚橋さんにホームページにアップを依頼

（＊外部講師、実技研修会、5万円を超える企画等）

決算書作成 チェック

（個別封筒による経費の支払い）

棚橋さんへホームページにアップ依頼

（予算書の修正が行われたファイル）
学術部長から送られたファイルを使用

日臨技助成金

予算書（作成中）

決算書（作成中）

了解

決算書（作成完了） 日臨技事務局に自動報告

日臨技事務局に自動報告

研修会案内文 部門長 学術部長 岐臨技事務所

学術番号を付けて棚橋さんへホームページにアップを依頼チェック

種村さんに20日発送印刷依頼

予算書（作成完了）


