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岐臨技　外部講師依頼マニュアル
各班長さんは、会員講師以外に外部講師の研修会も企画して頂き、多数の会員が参加して頂ける研修会を企画して下さい。以下に外部講師の依頼手順方法を提示します。

（注意）日当1,000円で行う会員講師以外は全て外部講師となります。
1． 班長さんは外部講師を選定し、以下の項目を確認して事務所まで報告下さい。
· 行動名　　○○検査研究班研修会（領収書作成のため）
· 場　所　　○○市民病院（領収書作成のため）

· 行動日　　平成○○年○○月○○日　○曜日　○○時より

· 講義内容　　　○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

· 講師氏名　　（講師依頼状送付・支払調書作成のため）

· 講師所属　　（講師依頼状送付・支払調書作成のためのため）

· 施設住所　〒番号　　（講師依頼状送付）

· 自宅住所　〒番号　　（支払調書作成のためのため）

· 講師料　　　（10％の源泉徴収あり）（注１）
例として領収書の額面は10,000円で、実際に渡すのは9,000円で、1,000円は岐臨技が税務署に支払います。講師は確定申告により1,000円を受け取ります。
· 交通費　（非課税）（注２）
（注1）講師料は班長さんと講師の先生で決めていただければいいと思いますが、

できるだけ、値切っていただけると、会計としてはうれしいです。また、拡大研修会を超えるような、法外なものは認められません。
拡大研修会講師料規定：2008年4月1日理事会決定として（教授・院長・理事長　各5万円）（準教授・副院長・副理事長　各4万円）（医師・常務・専務理事　各3万円）（県外技師会員・理事　各2万円）となっています。
（注2）講師の交通手順は、各班長さんが確認してください。自家用車の場合は「goo地図」などで距離を算出し、ガソリン代を決めてください。高速道路料金も場合によっては必要でしょう。電車・バスの場合も、「駅探」などで検索し、代金を決めてください。タクシーも必要であればよいと思いますが、できれば、研究班のどなたかが迎えに行くなどして、節約の方法を考えていただけると、会計としてはうれしいです。お迎えのガソリン代、駐車場の代金なども決算時に計上してください。
2． 班長さんは予算書を作成して学術部長まで報告して下さい。会長・部長決裁して学術カレンダーに掲載します。
3． 承認されたら、予算書の領収書は使用せず、事務所から以下の物を準備します。

· 支払調書（見本参照）
１通は講師本人が保管し確定申告に使用してもらい、残りの３通は税務署送付分、事務所会計書類分、事務所保管分として処理しますので事務所へ返送してください。
但し、事前に講師自宅住所など（見本の黄色い箇所）の情報があれば、講師本人保管分のみ講師料と同封して事前準備します。」
· 講師料・交通費（現金）

· 領収書（見本参照）
支払調書・講師料・交通費領収書の受け渡しは原則として岐臨技事務所の種村さんとなりますが、理事会・委員会等で見えた方にお渡しすることも可能です。
支払い準備等がありますので事前に種村さんと打ち合わせ下さい。

領収書　（見本）
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黄色の部分の情報を頂ければ、赤色記載と印のみになります。
印は原則印鑑での捺印ですが、なければ手書きでもOKです。
4． 講師招聘依頼状・講師派遣依頼状が必要な場合は見本を提示しますので、必要事項を記載して事務所に報告して下さい。見本以外の書式でもOKです。
会長印を押して事務所から発送します。
講師以外に病院長・技師長等にも依頼状が必要な場合も同様に記載して、必ず住所・氏名等がわかるよう事務所の種村さんに指示して下さい。

5． 会議室使用許可申請書も必要であれば見本を提示しますので、必要事項を記入して事務所に提出して下さい。会長印を押して郵送します。

誰に送ればよいか、氏名・住所等の情報もお願いします。

６．　研修会終了後には後日、お礼の文章や講演の写真等を送って頂けると喜ばれますので可能であればお願いします。見本を参照。発送は事務所で行います。
見本はあくまでもサンプルですので、岐臨技の規定書式ではありません。自由に加工して頂き、今後の講師依頼に使用して下さい。
このデータは、学術カレンダー2011の「研究班長専用」見出しを選択し、中段にある外部講師依頼マニュアルからダウンロード可能です。
支払調書　（見本）

・事前の情報が完全なら右上の1枚を講師料と一緒に渡して下さい。

・未記入項目ある場合は当日記載して頂くため4枚渡して必要事項を記載して頂き、講師に右上用紙を講師へ・残り3枚を事務所に提出して下さい。
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講師招聘依頼状　（見本）
平成23年5月吉日
　東海市民病院　分院
　　臨床検査科　係長　　

加藤　節子　先生
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（社）岐阜県臨床検査技師会

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　会  長 　　 北村　顕　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　平成23年度　春季拡大研修会

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　実行委員長 　松山　昌史

平成23年度　春季拡大研修会　講師招聘依頼状

　謹啓　　新緑の候、先生におかれましては、ますますご清栄の事とお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。

　この度、岐阜県臨床検査技師会では平成23年度春季拡大研修会の講演を予定させていただいております。つきましては東海市民病院分院臨床検査科係長の加藤節子先生に本研修会のご講演を賜りたく、下記内容の御了解を賜りますようお願い申し上げます。

謹白

＊なお、本研修会では資料集を作成いたします。大変恐縮ですが、5月末日までに講演内容のパワーポイントを下記のメールアドレスまでの送付をお願い申し上げます。

岐阜市民病院　　中央検査部　　松山　昌史　　E-mail：tyuken@gmhosp.gifu.gifu.jp
記

      日　時     ：　平成23年 6月19日（日）　10時50分～11時50分

      場　所     ：　ふれあい福寿会館（岐阜県県民ふれあい会館）

3階　301号室　中会議室

                     岐阜市藪田南5-14-53
      演　題     ：　『免疫学的便ヘモグロビン検査の標準化について』

～より精度をあげるために～AiCCLより
    　対象者 　　：　岐阜県臨床検査技師、賛助会員
岐臨技発第1号

平成20年12月4日

挾　土　秀　平　　殿

（社）岐阜県臨床検査技師会　　　　　会　長 北村 顕

第48回岐阜県医学検査学会
学会長　平畑　敏明
「第48回岐阜県医学検査学会」の講師のお願いについて

先生には、ますますご健勝のこととお慶び申しあげます。

　平素は、当会の運営に種々ご指導を賜り、厚くお礼を申しあげます。

　さて、このたび、平成20年度事業の一環としてこの岐阜県医学検査学会を下記のとおり開催するに当たり、当会担当者から講師のお願いをいたしましたところ、ご快諾を賜り深く感謝申しあげます。

　つきましては、下記によりこの研修会の講義を賜りますよう改めてお願い申しあげます。

記

開催期間：平成 21年 3月 8日（日）　1日間

開催内容：別添日程表のとおり

開催会場：岐阜県高山市　飛騨・世界生活文化センター

　　　　　〒506-0032　岐阜県高山市千島町900-1　℡0577-37-6111

参加対象：社団法人　岐阜県臨床検査技師会　会員

　　　　　市民

募集人数：120名（予定）

講義日時：平成 21年 3月 8日（日）　13時 から 14時まで

講義主題：

　会員、市民向けの講演として、先生のこれまでの取組まれた仕事や活動をとおし以下のキーワードを含めてお話ください。

１．自然・環境：自然や環境・循環型社会など

２．技：仕事の中で"技"の習得はどうするか、どう生かすか

３．健康：全てが健康であるためにはどうすればよいか

４．挑戦：今のまま立ち止まるのではなくチャレンジが必要なこと

平成22年10月吉日
　岐阜大学医学部附属病院
鶴見広美先生 御侍史
　　　　　（社）　岐阜県臨床検査技師会
会長　北村　顕
　　　　　　　　　　　　　

ご講演のご依頼
謹啓 時下、先生におかれましてはますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
平素は格別のご高配を賜り、厚くお礼申し上げます。
  さて、この度弊会では国民健康増進事業「エイズ予防の啓発」を目的として、下記の通り、学術講演会の開催を予定しております。
　つきましては、当会の開催にあたりまして、ご講演お願い致したく、ご依頼申し上げる次第でございます。ご多用のところ甚だ恐縮ではございますが、何卒ご高配賜りますようお願い申し上げます。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　謹白
記
会合の名称：国民健康増進事業・エイズ予防に関する講演会　
開催日時　：平成22年12月12日（日）　11:00 –12:00
開催場所　：岐阜市民病院　講堂
岐阜市鹿島町7丁目1番地　
TEL.（058）251－1101
演題内容　：「エイズの我が国の現状と予防に関する最新情報」
参加対象者：市民、検査技師
謝　　金　：金30,000円
旅　　費　：交通費は別途お支払い致します。
開 催 者　：岐阜県臨床検査技師会
連 絡 先　：〒500-8384
　　　　　　　岐阜市藪田南3-5-10　コスタ岐阜県庁前ビル6階603号室　
　　　　　　特例民法法人　岐阜県臨床検査技師会　事務所　組織調査部　臼井信雄

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　Tel　058-275-5596(平日10時～15時)
　　
以上
講師派遣状　（見本）
成２０年８月吉日
株式会社　岐阜放送　

社長　寺畠　健　　殿
(社)岐阜県臨床検査技師会

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　会　　長　　北村　顕
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

講師派遣について（依頼）
　貴社には、ますますご盛栄のこととお慶び申しあげます。
平素は、当会の事業活動にご支援、ご協力を賜り、厚くお礼を申しあげます。
　さて、このたび当会では、平成２０年度事業の一環として、「平成20年度㈳岐阜県臨床検査技師会秋季拡大研修会」を開催することになりました。
　つきましては、貴社勤務の　アナウンス部　河村　たか子　女史を、この研修会の講師として、下記により派遣くださるようお願い申しあげます。
記
講義日時：平成２０年１１月９日（日）午後１時40分から午後３時10分まで

研修会場：ホテルマリーバル石金

〒501-3753　岐阜県美濃市松森333-1

TEL　0575-33-0080

講義内容：「輝いて　すてきにコミュニケーション

－働く女性に贈る言葉－」

岐臨技精管第４号の１
平成１９年１０月２５日
名古屋大学医学部付属病院

院　　長　　殿
㈳岐阜県臨床衛生検査技師会

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　会　　長　　北村　顕
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

講師派遣について（依頼）
　貴施設には、ますますご盛栄のこととお慶び申しあげます。
平素は、当会の事業活動にご支援、ご協力を賜り、厚くお礼を申しあげます。
　さて、このたび当会では、平成１９年度事業の一環として、「平成19年度㈳岐阜県臨床衛生検査技師会精度管理調査報告会」を開催することになりました。
　つきましては、貴施設勤務の　松本　祐之氏を、この報告会の講師として、下記により派遣くださるようお願い申しあげます。
記
講義日時：平成１９年１２月９日（日）午後２時から午後２時５０分まで

研修会場：県民文化ホール未来会館

〒502-0841　岐阜県岐阜市学園町３－４２

TEL058-296-0888

講義内容：愛臨技、協議会と日臨技・標準化事業　中部地区の現状について

　　　　　
講師料等：当会規程による

岐臨技精管第４号の２
平成１９年１０月２５日
三重県臨床衛生検査技師会

会　　　長　　殿
㈳岐阜県臨床衛生検査技師会

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　会　　長　　北村　顕
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

講師派遣について（依頼）
　貴会には、ますますご盛栄のこととお慶び申しあげます。
平素は、当会の事業活動にご支援、ご協力を賜り、厚くお礼を申しあげます。
　さて、このたび当会では、平成１９年度事業の一環として、「平成19年度㈳岐阜県臨床衛生検査技師会精度管理調査報告会」を開催することになりました。
　つきましては、貴会の　小林　圭二氏を、この報告会の講師として、下記により派遣くださるようお願い申しあげます。
記
講義日時：平成１９年１２月９日（日）午後３時から午後３時５０分まで

研修会場：県民文化ホール未来会館

〒502-0841　岐阜県岐阜市学園町３－４２

TEL058-296-0888

講義内容：三重県臨床衛生検査技師会、標準化事業その歴史と現状について

　　　　　
講師料等：当会規程による

会議室使用許可申請書　（見本）
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岐阜大学医学部附属病院
会議室使用許可申請書

　

平成23年5月○○日

岐阜大学医学部附属病院

　　　　病　院　長　　様

申　請　者

住  所　　岐阜市薮田南3-5-10

団体名　　岐阜県臨床検査技師会

氏  名　　　会長　北村　顕

岐阜大学医学部附属病院　○○会議室を使用したいので、以下のとおり申請します。

　

記

1． 使用設備名

岐阜大学医学部附属病院　○○会議室

2． 使用目的

岐阜県臨床検査技師会　血液検査研修会

3． 使用期日

　　平成23年5月29日（日）　○○:00　～　○○　:00

４．利用者数

　　○名

５．申告者

担当者氏名：　岐阜県臨床検査技師会

　血液検査研究班班長　横山　裕子

連絡先TEL：　岐阜市民病院

　　　　　　　 ○○課　○○検査室

               TEL 　　　　　  FAX 　　
御礼状　（見本）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　平成1６年６月吉日

健康保険諫早総合病院　中央検査部

 　　今村　文章　先生

　　　　　　　　　　　　　　　　　　社団法人　岐阜県臨床衛生検査技師会

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　会長　　　    山城 光俊

　　　　　　　　　　　　　　　　　　平成16年度春期拡大研修会

                                        実行委員長    近藤 眞一

ご挨拶（御礼）

謹啓

  初夏を思わせる暑い季節、先生におかれましてはますますご清祥のこととお慶び申し上げます。
 この度、岐阜県県民ふれあい会館において開催いたしました平成１６年度春期拡大研修会に際しましては格別なご高配を賜り誠に有り難く御礼申し上げます。

 お蔭をもちまして盛会裡に終了することができました。

 何分にも私共の準備不足から、きめ細かな配慮が行き届かず、先生に対してもご無礼や至らぬ点が多々あったことと存じます。何卒お許しいただきたくお願い申し上げます。当日の写真が出来ましたので送らせていただきます。

 早速拝眉の上、御礼申し上げるべきところ取り敢えず寸楮をもって御礼のご挨拶とさせて頂きます。

謹白







